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Na temel.iu dlanka 21. Statuta ravne ustanove ,,Nacionalni park Kornati" i l. lzmjena i dopuna Statuta
Javne ustanove ,,Nacionalni park Kornati" na snazi od 04.05.2019., a u vezi s il. 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti ( NN broj: 111/18) itl.7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti
( NN broj:95/19), ravnatelj Javne ustanove donosi,

PROCEDURU BLAGAJNI.KOG POSLOVANJA

e lana k 1

Ovom procedurom ureduje se organizacija blagajniikog poslovanja Javne ustanove Nacionalni park

,,Kornati", poslovne knjige i dokumentacija u blagajnitkom poslovanju, uredno i pravovremeno
vodenje blagajnidkog dnevnika, pladanje gotovim novcem, konzistentnost izmedu stavaka blagajne i

izvornih dokumenta te druga pitanja vezana za blaga.iniiko poslovan.ie.

e lana k 2.

U Ustanovi se osigurava pradenje gotovine analitiaki, po vrstama
Gotovinu ustanove tine:

- novdana sredswa podignuta s poslovnog raCuna,
- noviana sredsfua napadena od posjetitelja/kupaca i

- novCana sredswa koja se nalaze u blagajni.

u skladu s potrebama Ustanove

U Ustanovi se vodi kunska blagajna za redovito poslovanje

Clanak 3.

Blagajnilko poslovanje se evidentira preko blagajnidkih isprava:
- blagajniEkeuplatnice,
- blagajnidkeisplatnice,
- blagajnitkog izvje5taja ( dnevnika blagajniikog poslovan.ja).

tla na k 4.

Blagajnitko poslovanje se evidentira elektronski (putem ralunalnog programa Blagajne i putni
nalozi). Blagajniike isprave moraju imati zadovoljavajuiu formu (naziv i redni bro.i isprave,
uplaieni/ispladeni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak opis poslovne transakcije, potpisi
ovlaitenih osoba-blagajnik, uplatitel.i/isplatitelj).

elanak 5

Gotovinska novaana sredstva drie se u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik. Kljud od blagajne moie
imati samo blagajnik, ivoditel.j raiunovodstva. prilikom svakog napuitanja radnog mjesta blagajnik je
duian zakljuiati kasu.

za svaku pojedinainu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna brojiano oznadena
uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuje blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitelj. Nije dozvoljeno
grupiranje istovrsnih uplata, odnosno isplata.
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Blagajnik ustanove je odgovoran za uplate, isplate i stanja gotovine u blagajni.

Blagajnik je duian redovito polagati novac na poslovni raEun Ustanove te voditi raauna o kolidini
primljenog i izdanog novca.

e lana k z.

U kunsku blagajnu Ustanove evidentiraju se sljedede uplate
- podignuta gotovina s poslovnog raduna Ustanove,
- dnevni utriak ulaznica, suvenir, dozvola idr.

dla na k 8.

lz kunske blagajne Ustanove evidentiraju se sljedete isplate:
- sredstva za manje materijalne troSkove, za koje nije mogude pladanje putem fakture, uz

obvezno prilaganje R1 ratuna,
- ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja,
- polaganje gotovine na poslovni raEun u banci,
- akontacije za slulbena putovanja.

elanak 9.

lsplate fizilkim osobama ko.je su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vriiti u gotovom novcu
iz blagajne Ustanove.

tlanak 10.

lsplate koje se evidentiraju u blagajni ustanove mogu se obavljati samo na osnovu prethodno izdanog
dokumenta kojim se dokazuje nastari posrovni dogadai (raiun, nalog iri drugi relevantan dokument)
kojeg svojim potpisom odobrava ravnatelj ustanove. Blagajniiki dnevnik sa dokumentima o isplati i
uplati, mora biti potpisan od strane blagajnika, primatelja, odnosno isplatitelja.

elanak 1t.

lsplate koje se evidentiraju u bragajni ustanove mogu se obavrjati samo na osnovu prethodno izdanog
dokumenta ko.lim se dokazuje nastari posrovni dogattai (ratun, narog iri drugi rerevantan dokument)
kojeg svojim potpisom odobrava ravnatelj ustanove. Blagajnidki dnevnik sa dokumentima o isplati i
uplati, mora biti potpisan od strane blagajnika, primatelja, odnosno isplatitelja.

elanak 6.

Blagajnika, zamjenika blagajnika, odnosno zaduienu osobu, ravnatelj de imenovati posebnom
odlukom.

Zaprlmljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira formalno isuitinski, fizidkim bro.ianjem potvrduje
todnost upladene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime isvrhu uplate prema prilolenoj dokumentaciji s

potpisom uplatitelja, ispisuje uplatnicu na ime isvrhu isplate po priloienom raiunu iobavlja isplatu
gotovine potpisom primatelja, tj. osobe kojoj je ispla6ena gotovina.



alana k 12

Kunska blagajna Ustanove vodi se izakljuiuje svakodnevno, ako ima promjena (uplata i isplata) tog
dana.

Utvrarivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju svakog radnog dana.

Blagajnik, odnosno zaduiena osoba, obavezno vodi blagajniiki dnevnik ili izvjeitaj u koji unosi
podatke o utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni vitak ili manjak.

Blagajniiki izvjeltaj sa svim prilolenim dokumentima o uplatama iisplatama, u radunovodstvu se
knjiii u glavnu knjigu.

ela nak 13.

U smislu stavka 1. ovog ilanka, u svim situacijama u ko.iima je to propisano i mogude, preporuduje se
bezgotovinsko poslovanje putem poslovnog raiuna Ustanove otvorenog u poslovnoj banci, dok se
gotovinska pladanja i naplate koriste samo u za to uobiiajenim situacijama, odnosno ukoliko se za tim
ukaie posebna potreba, hitnost isl.

elanak 14

lznos sredstava iznad 10.000,00 kuna, odnosno iznad blagajniEkog maksimuma, koji na kraju radnog
dana ostane u blagajni treba pololiti na poslovni radun Ustanove isti dan ili najkasnije drugi radni
da n.

elanak 15.

Kontrolu blagajniakog poslovanja obavlja voditelj raEunovods a u Ustanovi.

U slutaju privremenog ili trajnog prestanka obavljanja posla blagajnika potrebno je sastaviti
primopredajni zapisnik. Primopredajni zapisnik potpisuje blagajnik iosoba koja preuzima blagajnu i
odgovorna osoba za radunovodstvo ifinancije.

Clanak 15.

ova Procedura stupa na snagu danom donolenja, te de se objaviti ograsnoj proci ina web stranici
ustanove.

Murter, 01.06.2020.

KLASA: 401-01/20-10/2

U RBROJ : 218211- 15/5-30-20-53
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Za potrebe redovnog poslovanja Ustanove utvrduje se visina blagajnitkog maksimuma u c.jelini u
iznosu od 10.000,00 kuna.

l


