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Temeljem alanka 21. i tlanka 40. stavak 2. Statuta Javne ustanove,,Nacionalni park Kornati", te

sukladno alanku 15. stavak 2. Zakona o iavnoj nabavi (NN br. 120/16), donosim

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Elanak t.

]avna ustanova Nacionalni park Kornati (u daljnjem tekstu: Ustanova) obveznik je primjene Zakona o

javnoj nabavi (NN br. 120/16) sukladno ilanku 6. istog.

tlanak 2.

Ovim pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jed nostavne nabave Ustanove, naain postupanja,

obveze i odgovornosti organizaci.jskih jedinica Ustanove u planiranju, pripremi, provodenju i

ugovaranju nabave robe iusluga proci.ienjene vrijednosti usluga do 200.000,00 kn bez pDV-a i radova

procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn bez PDV-a Uednostavna nabava).

U provedbi nabave robe, usluga i izvodenje radova pored ovog pravilnika, Ustanova je obvezna
primjenjivati na odgovarajuii naain druge vaieie zakone Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16),
podzakonske propise, upute, odluke ipravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

elanak 3.

Ustanova je obvezna Pravilnik, kao i sve njegove kasnije promjene objaviti na internetskim stranicama
Ustanove, sukladno dlanku 15. stavak 3 Zakona o javnoj nabavi (NN bt.120/16\
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II. SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERE5E

alanak 4.

Na sprjetavanje sukoba interesa na odgovarajuii se natin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi

(NN br. 120/16)

III. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

alanak 5.

Ustanova donosi plan nabave za proradunsku godinu sukladno ilanku 28. Zakona o javnoj nabavi (NN

br.L20/761koji mora sadriavati sve predmete procijenjene vrijednosti nabave u iznosu od 2O.00O,OO

kuna ili viie.

Plan nabave isve njegove kasnije izmjene i/ili dopune Ustanova objavljuje u standardiziranom obliku
u Elektroniikom obliku u Elektroniikom oglasnikujavne nabave Republike Hrvatske u roku od osam

dana od donoienja ili promjene.

tlanak s.

Rukovoditelji organizacijskih jedinica Ustanove (rukovoditelji sluibi i odsjeka) duini su dostaviti
ovlastenom predstavniku ustanove (u daljnjem tekstu Ravnatelj) ispunjen i potpisan zahtjev za

pokretanje nabave (obrazac u privitku) .

Ukoliko rukovoditelji organizacijsklh jedinica imaju potrebu za nabavom roba, radova ili usluga koji nisu

u planu nabave, duini su prije slanja zahtjeva za pokretanje nabave pokrenuti postupak za izmjene i

dopune plana nabave.

U zahtjevu uz druge traiene podatke takoder je potrebno navesti:

- Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kn bez pDV-a, a manje od
200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 5oo.o0o,oo kn bez pDV-a za
nabavu radova podatke o minimalno trl gospodarska subjekta kojima ie biti upuieni pozivi za dostavu
ponude

- Za nabavu robe, usluga i radova proci.ienjene vrijednosti jednake iveie od 2o.ooo,o0 kn a manje od
70.000,0o kn dovoljna je ponuda jednog gospodarskog subjekta koji ima registriranu djelatnost vezanu
uz predmet nabave.
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Za pojedine specifitne i komplicirane predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake i veie od

70.000,00 kn bez PDV-a a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a, za nabavu roba i usluga, ili manje od

500.000,00 kn bez PDV -a za nabavu radova, kao iza predmete nabave koji iziskuju iznimnu iurnost i

zbog objektivnih razloga nije mogute uputiti pozive za dostavu ponuda prema minimalno tri
gospodarska subjekta , moie se poslati poziv za dostavu ponuda i samo jednom gospodarskom

subjektu, izriaito uz pismeno obrazlo:enje rukovoditelja organizacijske jedinice koji zahtjeva

pokretanje postupka jednostavne nabave.

IV. PROVOOENJE JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak z.

Pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kn bez

PDV-a provode ovlaiteni predstavnici naruiitelja (struano povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj
internom odlukom. U odluci se imenuje strutno povjerenstvo od najmanje tri alana od kojih je poieljno
da jedan posjeduje odgovarajuii certifikat.

struano povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, te sastavlja zapisnik o
pregledu iocjeni ponuda, a na temelju zapisnika Ravnatelj donosi Odluku o odabiru, odnosno Odluku
o poni5tenju postupka ukoliko se za to ispune zakonom propisane pretpostavke.

u postupku nabave robe, usluga i radova do 70.000,000 kn bez pDV-a, isto se nabavlja putem
narudibenice, ponude, prijedloga ugovora ili drugog odgovarajuieg dokumenta, na nadin da su
rukovoditelji organizacijske jedinice (rukovoditelji sluibi i odsjeka), duini Ravnatelju Ustanove
predoaiti ponudu jednog gospodarskog subjekta koji ima registriranu djelatnost vezanu uz predmet
nabave.

tlanak 8.

U pozivu za dostavu ponuda obvezno je navesti sljedeie podatke:

- Naziv i sjedi5te naruditelja

- ime iprezime osobe za kontakt

- naziv predmeta nabave, evidencijski broj iz plana nabave.
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- troikovnik

- kriterij odabira ponude

- Natin i rokove pladanja

- rok imjesto isporuke robe, pruianja usluga ili izvrienje radova

- rok za dostavu ponude

- rok valjanosti ponude

e lanak 9

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se putem poitanske poiiljke, neposrednim putem, elektronitkom
poitom ili putem po5te uz obvezan dokaz da je dostava izvriena (potvrda, peaat, potpis, povratnica, e-
mail i dr. dokaziv nadin), te putem elektronitkog oglasnika javne nabave (EOJN).

Naain na koji ie se dostaviti Poziv iz ovog dlanka odreduje Ravnatelj Ustanove.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraiiod pet dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju iurne nabave. u tom sludaju prije pokretanja
postupka Jednostavne nabave Rukovoditel.,i organizacijskih jedinlca trebaju popuniti zahtjev za
pokretanje Jednostavne nabave s iznimnom iurnosti, kojeg potom odobrava Ravnatelj ustanove.

za zaprimanje ponuda pristiglih po5tanskom poiiljkom, dostavnom sluibom i ponuda donesenih
osobno od strane gospodarskog subjekta, odgovorno je tajniitvo ustanove, koje nakon isteka roka za
dostavu ponuda predaje struinom povjerenstvu.

alanak 10.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniia cijena iri ekonomski
najpovoljnUa ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti idrugi
kriteriji povezanis predmetom nabave kao ito su: kvaliteta, tehniake prednosti, estetske ifunkcionalne
osobine, ekoloike osobine, operativni troskovi, ekonomiinost, rok isporuke iri rok izvr!enja, jamstveni
rok i drugo.
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ilanak 1t.

Ustanova mo:e koristiti nadin nabave izravnom pogodbom s jednim ponuditeljem i za nabave jednake

ili veie od 70.000,00 kn bez PDV-a bez primjene ilanka 6. ovog pravilnika:

ako se predmet nabave moie nabaviti koriitenjem povoljne prilike ko.ia je dostupna samo u

kratkom roku i po cijeni znatno niioj od uobitajenih triiinih cijena;

ako je moguia kupnja roba po osobito povoljnim uvjetima, ili od ponuditelja koji prestaje s

poslovnom djelatnosti (likvidacija, steaaj) ili u slitnom postupku;

ako je nabava iurna iuzrokovana dogadajima koje Ustanova nije mogla predvidjeti, a postupak

nabave u rokovima predvidenima za druge vrste nabave nije moguie provesti bez veaih itetnih
posljedica:

ako je pru:atelj usluga osoba iiji se odabir zbog specijalistidkih struinih znanja i posebnih

okolnosti (usluge godiSnjeg veza plovila, godiinje odriavanje plovila, prijevoz ideponlranje

otpada, usluga vatrogasnog deiurstva, konzultantske, odvjetnidke, javno biljein it ke usluge,

usluge obrazovanja, zdravstvene isocijalne usluge isl.

tlanak 12.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda a najkasnije u roku od pet (5) dana struano povjerenstvo ie
pregledati ponude, te o tome sastaviti Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda.

Ukoliko se Poziv na dostavu ponuda ialje na tri ili viSe adresa, za odabir na.jpovoljnije ponude dovoljna
je isamo jedna pristigla Ponuda, da bi se moglo nastaviti s pregledom iocjenom ponuda.

U postupcima jednostavne nabave nakon zavrienog pregleda iocjene ponuda Ravnatelj donosiodluku
o odabiru i ili poniStenju postupka. Odluku o odabiru Struino povjerenstvo Salje izabranom ponuditelju
putem elektroniake poite (e- mail) , elektronidkog oglasnika ili putem poste.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavit ie se bez odgode istovremeno svakom ponuditelju
dija ponuda nije odabrana putem elektroniake poite (e-mail), a na koju obavijest o odabiru nije
dopu;tena ialba.
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V. UGOVARANJE PREDMETA JEDNOSTAVNE NABAVE

alanak 13

U postupcima nabave procijenjene vrijed nosti jed na ke ili veie od 70.000,00 kn bez pDV-a, a manje od

200.000,00 kn bez PDV-a, za nabavu robe i usluga odnosno manje od 500.000,00 kn bez pDV-a , za

nabavu radova, nakon donesene Odluke o odabiru sklapa se ugovor. Za ugovaranje je zaduien Odjeljak

za pravne, kadrovske iopie poslove.

Za nabavu vrijednosti do 70.000,00kn bez PDV-a kao sredstvo ugovaranja Ustanova ie koristiti
narudibenicu, ponudu, prijedlog ugovora ili drugog odgovarajuieg dokumenta po vlastitom izboru.

Ugovor iz ovog tlanka sklopit ie se najkasnije 30 dana od dana slanja(dostave) obavijesti o odabiru
svim ponuditeljima.

Elanak 14.

za praienje izvrienje ugovora, kao iza sve aktivnosti nakon sklapanja ugovora ili ugovaranja putem
narudibenice zaduiene su organizacijske jedinice ustanove koje su pokrenule zahtjev za nabavu.

Za proceduru u slutaju raskida ugovora jednostavne nabave zaduiena je Sluiba za pravne, kadrovske i

opde poslove.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Elanak t5.

Izdane narudibenice iskroprjeni ugovori u postupcima jednostavne nabave sukradno odredbama ovog
Pravilnika unose se u Registar ugovora i narudibenica koji Naruditelj obvezno vodi.
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Ustanova zadrzava pravo poniititi postupak jednostavne nabave u bilo ko'lem trenutku odnosno ne

odabratinitijednuponudu,asvebezikakvihobvezailinaknadabilokojevrstepremaponuditeljimaili

elanak 16.

zainteresiranim gospodarskim sub.iektima

sva dokumentacija jednostavne nabave tuvat te se 2 godine od dana izvrienia ugovora'

elanak 17.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom niegova donolenia

KLASA: 406-09/21-90/1

URBROJ :2182/1-15 I 5-32-zr-t

Murter, 31.05.2021.

Ravnatelj lavne usta nove

,, Nacionalni park Korn

Sime Jeiina, dlPl. oec.

Prilozi:

1. Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave

2. Obrazac zahtieva za pokretanje postupka sa iznimnom iurnosti

3. Obrazac zapisnika o otvaranju, pregledu ioc.ieni ponuda

4. Obrazac odluke o odabiru

a

flanak 16.

'a?'
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KLASA:

URBROJ

M urter,

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Organizacijska jedinica koja pokreie nabavu

2. Naziv pred meta nabave

3

4

5

Procijenjena vrijednost nabave
Rok potetka i zavrietka izvodenja radova/isporuke robe/pruianja usluge:

Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruianja usluge:

6
7

8

Planirano trajanje ugovora:_
Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruianja usluge:

Rok, naiin i uvjeti pladanja:

9. Predstavnici organizacijske jedinice
(osobe) koje ie sudjelovati u pripremi tehniike specifikacije nabave, provedbi postupka
nabave i analizi:

10. Predstavnici organizacijske jedinice_
(osobe) koje ie pratiti uredno izvrienje ugovora:_

t2 Napomena (svi bitni elementi za ispunjenje ugovora):

13. Prilozi(troikovnik)

'+385 (o)rr 435 74o
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11. opis predmeta nabave i tehnitki uvjeti (po potrebi dostaviti tehniike specifikacije,
prihvaiene norme/standarde ielaborate uz pozivanje na odretlene relevantne propise):
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14. Pozive za dostavu inicijalnih ponuda poslati slijedeaim gospodarskim subjektima
t4.1.
t4.2.
14.3.

U M u rteru,

Rukovod itelj org. jed in ice

Ravnatelj:

Sime Jeiina, dipl.oec.
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KLASA:

URBROJ:

Murter,

zAHTJEV zA poKRETANTE JEDNoSTAVNE NABAVE s tzNtMNoM ZuRruosrt

1. Organizacijska jedinica koja pokreie nabavu:

2. Naziv predmeta nabave:

3. Procijenjena vrijednost na bave:
4. Obrazloienje za pokretanje postupka s lznimnom :urnosti:

Rukovod itelj o rg. jedin ice

Ravnatelj:

5ime Jeiina, dipl.oec.
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KLASA:

URBROJ:

M urte r,

ZAPISNIK O OTVARAN.JU, PREGLEDU IOCJENI PONUDA

Narufitelj: Javna ustanova Nacionalni park,,Kornati"

Predmet nabave:

Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: postupak jednostavne

nabave, sukladno tlanku 12. i alanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br.72O/L61.
Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a

Poziv za dostavu ponude otpremljen na adrese gospodarskih subjekata:

1,

2

3

4.

5.

a)

b)

6.

7.

Ponude su otvorili alanovi struinog povjerenstva narutitel.ja dana

Analitiaki prikaz pravovremeno pristiglih ponuda:

Naziv ponuditelja Adresa i olB Cijena ponude Ocjena ponude

8. Kriterij za odabir ponude:

9. Ostalo: npr. Zakainjele ponude, gospodarski subjekti koji su uredno obavijesteni ali nisu
dostavili ponudu

10. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:
11. Prijedlog odabira:

Struano povjerenstvo:
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KLASA:

URBROJ

Murter,

Na temelju tlanka 21. Statuta Javne ustanove Nacionalni park "Kornati", donosim sljededu

ODTUKU

Kojom se odabire ponuda KLASA:_, URBROJ:_, od_
ponuditelja_ , OIB: za na bavu

Obrazloienje

Podaci o predmetnoj nabavi:

predmet nabave:

zakonska osnova: Zakon o javnoj nabavi (NN br. 120/16) sukladno Elanku 12. i alanku 15 ne
treba prim.ienjivati za nabavu robe i usluga tija je procijenjena vrijednost manja od
200.000,00 kn (bez PDV-a) ijavne radove iija je procUenjena vrijednost manja od 5OO.OO0,0O
kn (bez PDV-a)

procUenjena vrijednost nabave:

cijena odabrane ponude:

zahtjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od:
naiin izvrlenja: ugovor/narudibenica

Javna ustanova NP,,Kornati"

ravnatelj:

5ime Jeiina, dipl.oec


