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Temeljem ¢lanka 21. i ¢lanka 40. stavak 2. Statuta Javne ustanove , Nacionalni park Kornati“, te

sukladno clanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16), donosim
PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Javna ustanova Nacionalni park Kornati (u daljnjem tekstu: Ustanova) obveznik je primjene Zakona o
javnoj nabavi (NN br. 120/16) sukladno ¢lanku 6. istog.

Clanak 2.

Ovim pravilnikom ureduju se pravila, uvjetii postupci jednostavne nabave Ustanove, nacin postupanja,
obveze i odgovornosti organizacijskih jedinica Ustanove u planiranju, pripremi, provodenju i
ugovaranju nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti usluga do 200.000,00 kn bez PDV-a i radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn bez PDV-a (jednostavna nabava).

U provedbi nabave robe, usluga i izvodenje radova pored ovog Pravilnika , Ustanova je obvezna
primjenjivati na odgovarajuci nacin druge vaZece zakone Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16),
podzakonske propise, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 3.

Ustanova je obvezna Pravilnik, kao i sve njegove kasnije promjene objaviti na internetskim stranicama
Ustanove, sukladno Elanku 15. stavak 3 Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16)



KORNA I I T I Yo T S www.np-kornati_hr
+385 (0)22 435 740 + Butina 2, 22243 Murter, Hrvatska

CN Nacionalni park valictitaz wae onh (221 HR3623900011 6
- s Conat ik kz?flaln{@n;-sl?ur:au.hr [ 63763;;3354 m—
Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESE
Clanak 4.

Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
(NN br. 120/16)

I1l. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Ustanova donosi plan nabave za proracunsku godinu sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi (NN
br.120/16) koji mora sadrzavati sve predmete procijenjene vrijednosti nabave u iznosu od 20.000,00
kuna ili vise.

Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune Ustanova objavljuje u standardiziranom obliku

u Elektronickom obliku u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od osam

dana od donosenja ili promjene.
Clanak 6.

Rukovoditelji organizacijskih jedinica Ustanove (rukovoditelji sluzbi i odsjeka) duni su dostaviti
Ovlastenom predstavniku Ustanove (u daljnjem tekstu Ravnatelj) ispunjen i potpisan zahtjev za

pokretanje nabave (obrazac u privitku) .

Ukoliko rukovoditelji organizacijskih jedinica imaju potrebu za nabavom roba, radova ili usluga koji nisu
u planu nabave, duZni su prije slanja zahtjeva za pokretanje nabave pokrenuti postupak za izmjene i
dopune plana nabave.

U zahtjevu uz druge trazene podatke takoder je potrebno navesti:

- Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn bez PDV-a, a manje od
200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kn bez PDV-a za
nabavu radova podatke o minimalno tri gospodarska subjekta kojima ¢e biti upuceni pozivi za dostavu
ponude

- Za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake i vece od 20.000,00 kn a manje od
70.000,00 kn dovoljna je ponuda jednog gospodarskog subjekta koji ima registriranu djelatnost vezanu
uz predmet nabave.
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Za pojedine specificne i komplicirane predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake i vece od
70.000,00 kn bez PDV-a a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a, za nabavu roba i usluga, ili manje od
500.000,00 kn bez PDV -a za nabavu radova, kao i za predmete nabave koji iziskuju iznimnu zurnost i
zbog objektivnih razloga nije moguce uputiti pozive za dostavu ponuda prema minimalno tri
gospodarska subjekta , moZe se poslati poziv za dostavu ponuda i samo jednom gospodarskom
subjektu, izriCito uz pismeno obrazloZenje rukovoditelja organizacijske jedinice koji zahtjeva

pokretanje postupka jednostavne nabave.

IV. PROVODENIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn bez
PDV-a provode ovlasteni predstavnici narucitelja (struéno povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj
internom odlukom. U odluci se imenuje stru¢no povjerenstvo od najmanje tri &lana od kojih je pozeljno
da jedan posjeduje odgovarajuci certifikat.

Struéno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, te sastavlja Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda, a na temelju zapisnika Ravnatelj donosi Odluku o odabiru, odnosno Odluku
o ponistenju postupka ukoliko se za to ispune zakonom propisane pretpostavke.

U postupku nabave robe, usluga i radova do 70.000,000 kn bez PDV-a, isto se nabavlja putem
narudzbenice, ponude, prijedloga ugovora ili drugog odgovarajuéeg dokumenta, na nacin da su
rukovoditelji organizacijske jedinice (rukovoditelji sluibi i odsjeka), duzni Ravnatelju Ustanove
predociti ponudu jednog gospodarskog subjekta koji ima registriranu djelatnost vezanu uz predmet
nabave.

Clanak 8.
U pozivu za dostavu ponuda obvezno je navesti sljedece podatke:
- Naziv i sjediste narucitelja
-ime i prezime osobe za kontakt

- naziv predmeta nabave, evidencijski broj iz plana nabave.



Ko RNA I I JAVMA USTANOVA ‘NACIONALNI PARK KORNATI « www.np-kornati_hr
- +3B5 (0)22 435 740 +Butina 2, 22243 Murter, Hrvatska

7~ Nacionaini park +385 (0)22 435 058 &1 HR3623900013100986471
SHRRETEY Kornati@np-komati e * 63763133364

- troskovnik

- kriterij odabira ponude

- Nacin i rokove placanja

- rok i mjesto isporuke robe, pruzanja usluga ili izvrienje radova

- rok za dostavu ponude

- rok valjanosti ponude

Clanak 9

Poziv za dostavu ponuda dostavlja se putem postanske posiljke, neposrednim putem, elektronickom
postom ili putem poste uz obvezan dokaz da je dostava izvriena (potvrda, pecat, potpis, povratnica, e-
mail i dr. dokaziv nacin), te putem elektronickog oglasnika javne nabave (EOQJIN).

Nacin na koji ce se dostaviti Poziv iz ovog ¢lanka odreduje Ravnatelj Ustanove.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju urne nabave. U tom slucaju prije pokretanja
postupka Jednostavne nabave Rukovoditelji organizacijskih jedinica trebaju popuniti Zahtjev za
pokretanje Jednostavne nabave s iznimnom Zurnosti, kojeg potom odobrava Ravnatelj ustanove.

Za zaprimanje ponuda pristiglih po3tanskom posiljkom, dostavnom sluibom i ponuda donesenih
osobno od strane gospodarskog subjekta, odgovorno je tajnistvo Usta nove, koje nakon isteka roka za
dostavu ponuda predaje stru¢nom povjerenstvu.

Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao £to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvréenja, jamstveni
rok i drugo.
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Clanak 11.

Ustanova moze koristiti nacin nabave izravhom pogodbom s jednim ponuditeljem i za nabave jednake

ili ve¢e od 70.000,00 kn bez PDV-a bez primjene ¢lanka 6. ovog pravilnika:

e ako se predmet nabave mozZe nabaviti koristenjem povoljne prilike koja je dostupna samo u
kratkom roku i po cijeni znatno niZoj od uobicajenih trziSnih cijena;

* ako je moguca kupnja roba po osobito povoljnim uvjetima, ili od ponuditelja koji prestaje s
poslovnom djelatnosti (likvidacija, ste¢aj) ili u slicnom postupku;

e ako je nabava Zurna i uzrokovana dogadajima koje Ustanova nije mogla predvidjeti, a postupak
nabave u rokovima predvidenima za druge vrste nabave nije moguce provesti bez vecih Stetnih
posljedica:

e ako je pruZatelj usluga osoba ciji se odabir zbog specijalistickih stru¢nih znanja i posebnih
okolnosti (usluge godisnjeg veza plovila, godisnje odrzavanje plovila, prijevoz i deponiranje
otpada, usluga vatrogasnog deZurstva, konzultantske, odvjetnicke, javnobiljeznicke usluge,

usluge obrazovanja, zdravstvene i socijalne usluge i sl.

Clanak 12.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda a najkasnije u roku od pet (5) dana Struéno povjerenstvo ée
pregledati ponude, te o tome sastaviti Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Ukoliko se Poziv na dostavu ponuda $alje na tri ili viSe adresa, za odabir najpovoljnije ponude dovoljna
je isamo jedna pristigla Ponuda, da bi se moglo nastaviti s pregledom i ocjenom ponuda.

U postupcima jednostavne nabave nakon zavr$enog pregleda i ocjene ponuda Ravnatelj donosi odluku
o odabiru i ili ponistenju postupka. Odluku o odabiru Struéno povjerenstvo salje izabranom ponuditelju
putem elektronicke poste (e- mail) , elektronickog oglasnika ili putem poste.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavit ¢e se bez odgode istovremeno svakom ponuditelju
Cija ponuda nije odabrana putem elektronicke poite (e-mail), a na koju obavijest o odabiru nije
dopustena Zalba.
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V. UGOVARANJE PREDMETA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

U postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kn bez PDV-a, a manje od
200.000,00 kn bez PDV-a, za nabavu robe i usluga odnosno manje od 500.000,00 kn bez PDV-a , za
nabavu radova, nakon donesene Odluke o odabiru sklapa se ugovor. Za ugovaranje je zaduzen Odjeljak

za pravne, kadrovske i opce poslove.

Za nabavu vrijednosti do 70.000,00kn bez PDV-a kao sredstvo ugovaranja Ustanova ce koristiti
narudzbenicu, ponudu, prijedlog ugovora ili drugog odgovarajuceg dokumenta po vlastitom izboru.

Ugovor iz ovog ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije 30 dana od dana slanja(dostave) obavijesti o odabiru
svim ponuditeljima.

Clanak 14.

Za pracenje izvrSenje ugovora, kao i za sve aktivnosti nakon sklapanja ugovora ili ugovaranja putem

narudZbenice zaduzene su organizacijske jedinice Ustanove koje su pokrenule zahtjev za nabavu.

Za proceduru u slu€aju raskida ugovora jednostavne nabave zaduzena je Sluzba za pravne, kadrovske i
opce poslove.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

lzdane narudzbenice i Sklopljeni ugovori u postupcima jednostavne nabave sukladno odredbama ovog
Pravilnika unose se u Registar ugovora i narud?benica koji Narucitelj obvezno vodi.
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Clanak 16.

Ustanova zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima ili
zainteresiranim gospodarskim subjektima.

Clanak 16.
Sva dokumentacija jednostavne nabave Cuvat ¢e se 2 godine od dana izvrienja ugovora.
Clanak 17.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom njegova dono3enja.

KLASA: 406-09/21-90/1
URBROJ:2182/1-15/5-32-21-1

Murter, 31.05.2021.
Ravnatelj Javne ustanove g
,Nacionalni park Kornati” \‘\_
Sime JeZina, dipl. oec. ;
Prilozi i\ . |
S

1. Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave
2. Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka sa iznimnom Zurnosti
3. Obrazac zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

4. Obrazac odluke o odabiru
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ZAHTIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Organizacijska jedinica koja pokrece nabavu:

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:
Rok pocetka i zavrietka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

Dinamika izvodenja radova/isparuke robe/pruzanja usluge:

Planirano trajanje ugovora:
Mijesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

Rok, nacin i uvjeti placanja:

Predstavnici organizacijske jedinice
(osobe) koje ce sudjelovati u pripremi tehnitke specifikacije nabave, provedbi postupka
nabave i analizi:

Predstavnici organizacijske jedinice
(osobe) koje ce pratiti uredno izvrienje ugovora:

Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti (po potrebi dostaviti tehnicke specifikacije,
prihvacene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene relevantne propise):

Napomena (svi bitni elementi za ispunjenje ugovora):

Prilozi (troskovnik):
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14. Pozive za dostavu inicijalnih ponuda poslati slijedec¢im gospodarskim subjektima:
14.1.

14.2.
14.3.

U Murteru,

Rukovoditelj org. jedinice

Ravnatelj:

Sime JeZina, dipl.oec.
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URBROJ:
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ZAHTIJEV ZA POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE S IZNIMNOM ZURNOSTI

Organizacijska jedinica koja pokrece nabavu:

Naziv predmeta nabave:

Pracijenjena vrijednost nabave:
Obrazlozenje za pokretanje postupka s iznimnom Zurnosti:

Rukovoditelj org. jedinice

Ravnatel;j:

Sime Jezina, dipl.oec.
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ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

1. Narucitelj: Javna ustanova Nacionalni park ,Kornati”

Predmet nabave:

3. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: postupak jednostavne
nabave, sukladno €lanku 12. i €lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16).
4. Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a

5. Poziv za dostavu ponude otpremljen na adrese gospodarskih subjekata:

a)
b)

6. Ponude su otvorili clanovi stru¢nog povjerenstva narucitelja dana
7. Analiticki prikaz pravovremeno pristiglih ponuda:

Naziv ponuditelja Adresa i OIB Cijena ponude Ocjena ponude

8. Kriterij za odabir ponude:

9. Ostalo: npr. Zaka3njele ponude, gospodarski subjekti koji su uredno obavijesteni ali nisu
dostavili ponudu

10. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:
11. Prijedlog odabira:

Strucno povjerenstvo:
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KLASA:
URBROJ:
Murter,

Na temelju clanka 21. Statuta Javne ustanove Nacionalni park “Kornati”, donosim sljedecu

ODLUKU
Kojom se odabire ponuda KLASA: , URBROJ: , od
ponuditelja , OIB: za nabavu

ObrazloZenje

Padaci o predmetnoj nabavi:

- predmet nabave:

- zakonska osnova: Zakon o javnoj nabavi (NN br. 120/16) sukladno ¢lanku 12. i ¢lanku 15 ne
treba primjenjivati za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
200.000,00 kn (bez PDV-a) i javne radove Cija je procijenjena vrijednost manja od 500.000,00
kn (bez PDV-a)

- procijenjena vrijednost nabave:

- cijena odabrane ponude:

- zahtjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od:
- nacin izvrienja: ugovor/narudzbenica

Javna ustanova NP , Kornati“

ravnatelj:
Sime Jetina, dipl.oec.



